
機関（校費）払い希望の皆様へ 

 
参加申込、予稿集原稿投稿、各ご登録サイトの"お支払い手続き"画面で「指定機関払登録」

を行って下さい。なお、各ご登録は、この支払い手続き（クレジットカード払、又は指定機関払

登録）をお済ませにならないと、仮登録として扱われ、そのまま締切を過ぎますとご登録自体

が無効取消となりますので、ご注意ください。 
 
クレジットカードによるお支払いのお願い 
当大会への各登録費のお支払いにつきまして、直接個人のクレジットカードで決済いただき、

その後カード会社からの請求書をもって、ご所属機関でご精算という手続きを推奨させてい

ただきます。多くの独立行政法人、国立大学法人などにおかれまして、既にこの手順にて機

関支払いが行われております。ご協力のほどお願い申し上げます。 
 
■機関払い希望対象 

「校費」、「機関の経費」などご登録者個人以外が支払う場合で、クレジットカードによる

お支払いをされない方。 
また、以下の 1 から 2 のご希望で手続き、料金が異なります。 

1. 個人で支払い処理をされる場合 
2. 機関ごと複数人数を取りまとめて一括支払い処理をされる場合（一括機関払い） 

 
1. 機関払いを個人で処理される場合 
■お申込方法・手順 
①  各ご登録の、"お支払い手続き"画面で「指定機関払登録」を選択して下さい。 
②  「指定機関払登録」の各項目を入力ください。ご入力頂いた内容で、請求書が自動発

行されます。（自動発行書式は別紙参照） 
  ・ご入力項目 
   ⅰ）請求書宛名 （必須：請求書の請求先になります。）  

ⅱ）請求書日付 （請求書発行日（=請求日）になります。 
指定がない場合は登録した月末日で自動発行）  

ⅲ）支払機関・支払責任者氏名 （必須） 
ⅳ）〃 連絡先電話番号 （必須） 
ⅴ）〃 内線                     （支払状況を確認する場合に使用） 
ⅵ）〃 メールアドレス 

③  確認ボタンをクリックし、 「指定機関払登録」の内容が表示されますので、ご確認いた

だき、訂正がある場合は「戻る」で②へ、よろしい場合は「登録」ボタンをクリックしてくだ

さい。 



④  参加登録、または予稿集原稿投稿完了画面が表示され、確認メールが配信されます。     
⑤  ご登録された翌月にご入力内容が反映された請求書を、個人情報登録の「送付物お

届け先」へ郵送いたしますので、その請求書を支払い機関へご提出して、お支払い手続

きをお願い致します。 
■手数料  
   自動発行されますので、不要です。 
 
2. 機関ごと取りまとめて支払い処理をされる場合 
■お申込方法・手順 
お取りまとめの方は、 
① 一括処理対象各ご登録者の方々が入力される、「指定機関払登録」の入力項目を予め

お決めいただき、統一して入力されるよう、ご登録者へ内容をご周知ください。 
     ・ご入力項目 

ⅰ）請求書宛名 （必須）   
ⅱ）請求書日付   
ⅲ）支払機関・支払責任者氏名 （必須） 
ⅳ）〃 連絡先電話番号 （必須） 
ⅴ）〃 内線                     
ⅵ）〃 メールアドレス 

② 別紙「機関払い希望者リスト」にご希望の請求書様式、書類（見積書・納品書）、枚数、送

付先、送付時期、おおよそのお支払い時期などをご記入下さい。また一括処理対象の皆

様の「個人 ID 番号・氏名・金額」等をご記入の上、連合事務局まで、email でお送りくださ

い。 
③ この時、お一人様あたり、手数料 2,000 円について、上乗せして請求させていただきま

す。 
④ 事務局より、ご指定内容で、請求書を発行し、郵送いたしますので、お支払い手続きをお

願い致します。 
 

各ご登録者の皆様は、 
⑤ 一括機関払いであっても、必ず、各ご登録の、"お支払い手続き"画面で「指定機関払登

録」を選択して、入力をお済ませ下さい。この「指定機関払登録」が無い場合は、各参加

登録や予稿集原稿投稿が正式登録とならない上、機関払い希望者リストから削除され

ますので、ご注意ください。 
・入力項目は、お取りまとめの方からのご指示のあった内容でお願いします。 
・手順は、前記 「1. 機関払いを個人で処理される場合」の手順①から④を参照くださ

い。 
⑥ 全てのご登録が完了したら、お取りまとめの方へ機関払い希望の旨をお知らせください。 



■手数料 
   お一人につき、2,000 円。 
■申込期限 
   2009 年 4 月 10 日（金） 「機関払い希望者リスト」送付（メール）を以て受け付けます。 
    
    

 

＊＊ お問い合わせ・指定機関払い希望者リスト送付先 ＊＊ 
日本地球惑星科学連合事務局 
〒113-0032  東京都文京区弥生 2-4-16 学会センタービル 4 階  

TEL：03-6914-2080   FAX：03-6914-2088     Email：office@jpgu.org 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
発行日: 2009 年 01 月 31 日 

請求書 NO: S00000 
〒123-456 
東京都中央区銀座 X-Y-Z 
第一ビル 1 階 1 号室 
 
合同大会 太郎 様     ID NO.000000 
   
 
 

日本地球惑星科学連合 2009 年大会 
請 求 書 

 
 
 
地球惑星大学理学部  様 
 
 

一般社団法人 日本地球惑星科学連合 
代表理事 木村 学 

〒113-0032 
東京都文京区弥生 2-4-16 学会センタービル 4 階 

TEL:03-6914-2080 FAX:03-6914-2088 
 
 
 

ご請求金額 ¥ 11,000 
    

 
参加登録費   一般        ¥ 11,000 

合   計             ¥ 11,000 

 
 
 
上記の通りご請求申し上げます。 
お支払いは、請求日より 1 ヶ月以内にお願い致します。 
 
 
振込先：三菱東京 UFJ 銀行 本郷支店（普）46661851  

一般社団法人 日本地球惑星科学連合 
（イッパンシャダンホウジン ニホンチキュウワクセイカガクレンゴウ） 

 
** 振込手数料はご負担ください。 
** 振込者氏名の前に、必ず、請求書 NO をご入力ください。入金が確認できない場合があります。

ご協力のほどお願い致します。 
 

 
②「請求書日付」を印刷。 
登録日 1/16 で発行日指定なしの場合

は、登録月の末日を印刷。 

ご本人の個人情報登録の住所へ送付

します。個人情報登録の“送付物お届

け先”欄に正確にご記入下さい。 

①「請求書宛名」を印刷 

 

請求書は、各ご登録 1件毎に別々に

１枚ずつ発行されます。 

参加申込（１件）ご投稿 2件の場合

は、3枚発行いたします。 

「様」は自動表示されます。


